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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES e
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
DIRECCION DE PROTECCION CIVIL
Y BOMBEROS
(REMTYS)

NOMBRE: TRAMITE - SERVICIO

Capacitaciones y simulacros en materia de Proteccion Civil.
| DESCRIPCION:

Por parte de la Coordinacién Municipal de Proteccidn Civil y Bomberos, se otorgan capacitaciones para hacer frente a cualquier
contingencia, con los temas de: primeros auxilios, blisqueda y rescate, control de incendios y evacuacion, culminando con la
realizacion de un simulacro.

Articulo 792 del Reglamento de la Ley General de Proteccién Civil, articulo 6.23 del Libro Sexto del
Codigo Administrativo del Estado de México, articulos 34 fraccidn Il, 36 y 37 del Reglamento del

| FUNDAMENTO LEGAL: Libro Sexto del Codigo Administrativo del Estado de México.

https://atlacomulco.gob. mx/catalogo-municipal-de-regulaciones/

| DOCUMENTO A OBTENER: Reconocimiento.

UIGENCIA /=Tl N0 (oMl La que sefiala el documento. FUNDAMENTO LEGAL DE LA
‘ A OBTENER: | VIGENCIA:

| /SE REALIZA EN LINEA?: EE 3 =e el No aplica
WEB:

oo lp S Mool VIS BN g2 ji=ts]==1 =0 Cuando la institucion publica, empresa y personas requieran la capacitacién para hacer
‘j REALIZARSE: frente a cualquier contingencia.

No aplica

MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO: DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:

N/A No aplica No aplica

REQUISITOS: | FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL  COPIA(S)

Si(2) Articulo Octavo de la Constitucién Politica de los

-Solicitud en escrito libre, dirigido al Lic. Nicolas Si(1) Batadios blatios dantow o

Martinez Romero, Presidente Municipal Constitucional,
en donde mencione sus peticiones.

-Ingresar la documentacién en las oficinas de la . . Articulo Octavo de la Constitucion Politica de los
Coordinacién de Atencién Ciudadana, ubicadas en, Si(1) Si@) Estados Unidos Mexicanos.

Palacio Municipal, Colonia Centro s/n, Atlacomulco

México.

-Descargar y lilenar el formato con la informacion
completa descrita en el instructivo de llenado
disponible en la siguiente liga.

https://atlacomulco.gob.mx/documentos/tramites/Prote
ccion Civil v Bomberos/Formato%20para%20Capacit
aciones%20Virtuales.pdf misma que debera remitir al
siguiente correo electrénico
peivilatlacomulco@gmail.com o de manera fisica,
ingresarla en las oficinas de Proteccion Civil, ubicadas
en Circuito vial Jorge Jiménez Cantl, calle Aifonso
Alcéntara Medrano, Colonia las Fuentes, para que
pueda ser agendada la capacitacién solicitada.

-Copia de identificacion INE del solicitante. N/A sl (1) Articulo 2.5 Bis, del Cédigo Civil del Estado de México.

N/A si(1)
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PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL  COPIA(S)

-Solicitud en escrito libre, dirigido al Lic. Nicolas Si (1) Si(2)
Martinez Romero, Presidente Municipal Constitucional,
en donde mencione sus peticiones.

-Ingresar la documentacién en las oficinas de la . i Articulo Octavo de la Constitucion Politica de los
Coordinacién de Atencién Ciudadana, ubicadas en,| S (1) Si(2) Estados Unidos Mexicanos.

Palacio Municipal, Colonia Centro s/n, Atlacomulco
México.

-Descargar y llenar el formato con la informacion
completa descrita en el instructivo de llenado
disponible en la siguiente liga.

https://atlacomulco.gob.mx/documentos/iramites/Prote
ccion Civil y Bomberos/Formato%20para%20Capacit
aciones%20Virtuales.pdf misma que debera remitir al
siguiente COITeo electronico
pcivilatlacomulco@gmail.com o de manera fisica,
ingresaria en las oficinas de Proteccion Civil, ubicadas
en Circuito vial Jorge Jiménez Cantd, calle Alfonso
Alcantara Medrano, Colonia las Fuentes, para que
pueda ser agendada la capacitacion solicitada.

-Copia de identificacion INE del solicitante. N/A si(1)

Articulo Octavo de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

N/A si(1)

Articulo 2.5 Bis, del Cédigo Civil del Estado de México.

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)

Articulo QOctavo de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

-Solicitud en escrito libre, dirigido al Lic. Nicolas Si(1) Si(2)
Martinez Romero, Presidente Municipal Constitucional,
en donde mencione sus peticiones.

-Ingresar la documentacion en las oficinas de la X . Articulo Octavo de la Constitucién Politica de los
Coordinacién de Atencién Ciudadana, ubicadas en,| (1) Si(2) Estados Unidos Mexicanos.
Palacio Municipal, Colonia Centro s/n, Atlacomulco
México.

-Descargar y llenar el formato con la informacion
completa descrita en el instructivo de llenado
disponible en la siguiente liga.

hitps://atlacomulco.gob.mx/documentos/tiramites/Prote
ccion Civil y Bomberos/Formato%20para%20Capacit
aciones%20Virtuales.pdf misma que debera remitir al
siguiente correo electrénico
pcivilatiacomulco@gmail.com o de manera fisica,
ingresarla en las oficinas de Proteccion Civil, ubicadas
en Circuito vial Jorge Jiménez Cantd, calle Alfonso
Alcantara Medrano, Colonia las Fuentes, para que
pueda ser agendada la capacitacion solicitada.

-Copia de identificacion INE del solicitante. N/A SI(1)

N/A sl (2)

Articulo 2.5 Bis, del Cddigo Civil del Estado de México.

FORMATOS DESCARGAEBLES No aplica

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

Ciudadana /Ciudadano y/o Representante Legal: Conforma o tener una brigada de 10 personas para recibir alguna
capacitacion.

2. Ciudadana /Ciudadano y/o Representante Legal: emite un oficio dirigido al Lic. Nicolas Martinez Romero, Presidente
Municipal Constitucional, o bien a la direccién de Atencién ciudadana o puede presentarse personalmente a Proteccion
Civil en donde mencione sus peticiones.

3. Secretaria o Secretario de Proteccién Civil y Bomberos: Recibe oficio de la solicitud y lo turna al Director o Directora de
Proteccidén Civil y Bomberos para su conocimiento.

4. Secretaria o Secretario de Proteccion Civil y Bomberos: Imprime el formato y lo pasa al Director o Directora para su
conocimiento y autorizacion.
5. Director o Directora de Proteccion Civil y Bomberos: Revisa la solicitud e indica a la Jefa o Jefe de Tumo que agende la
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capacitacion en un horario adecuado y establecido entre esta coordinacion y representante de las adas.

6. Jefa o Jefe de turno de Proteccion Civil y Bomberos: Comisiona a los elementos de la Coordinacién para que acudan a
impartir la capacitacién.

7. Elementos de la Direccién de Proteccion Civil y bomberos: Acuden a impartir la capacitacién al lugar y hora, asi mismo
se registran aquellos que toman la presente capacitacion.

8. Secretaria o Secretario de Proteccién Civil y Bomberos: Proporciona el formato de registro para la elaboracion de
constancias de capacitacion para que elaboren e impriman las constancias.

9. Ciudadana /Ciudadano y/o Representante Legal: Elabora y remite constancias de capacitacion para firma y sello del
Director o Directora.

10. Director o Directora de Proteccion Civil y Bomberos: Firma y sella las constancias de capacitacion.

11. Jefa o Jefe de turno de Proteccion Civil y Bomberos: Entrega las constancias a los capacitados y recibe acuse de
recibido.

12. Ciudadana /Ciudadano y/o Representante Legal: Recibe las constancias.

13. Secretaria o Secretario de Proteccion Civil y Bomberos: Archiva el comprobante de constancias.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

No aplica

PLAZO PARA PREVENIR AL

SOLICITANTE EN CASO DE No aplica
AUSENCIA O ERROR EN

REQUISITOS:

FUNDAMENTO [N
JURIDICO o:aplica

PLAZO DEL SOLICITANTE No aplica
PARA SUBSANAR LA
| PREVENCION:

FUNDAMENTO [RAEIE
JURIDICO

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA: [Gles

| DURACION DEL TRAMITE [EleR s ites
| O SERVICIO:

Gratuito.

No aplica
' 1 TARJETA DE - EN LINEA (PORTAL DE
: FORMA DE PAGO: EFECTIVO | N/A CREDITO N/A | TARJETA DE DEBITO | N/A PAGOS) N/A
 ¢{DONDE PODRA No aplica

PAGARSE?

OTRAS ALTERNATIVAS: KeE-Tel[le=]

g:gg&%lso?f Ingresar documentacion necesaria y mantener un grupo minimo de 10 personas, asi como de contar con

DEL TRAMITE personal disponible para impartir la capacitacién.

APLICA .
AFIRMATIVA No aplica
FICTA

FUNDAMENTO [N aplica
JURIDICO

Denuncia ante Contraloria Municipal ubicada en Avenida Articulo 95 fraccién |l de la Ley de
Roberto Barrios S/N., Col. Las Fuentes, Atlacomulco, Responsabilidades

oS TERE | Estado de México. B2t el Administrativas del Estado de
PN Yesgel-Hel N Tel. 7121246050 JURIDICO México y Municipios

RS CIC contraloria@atlacomulco.gob.mx Articulo 19 fraccion XIX del Bando
Municipal Vigente.

| DERECHOS DE




tlacomulc®

})i;i Municipio de
— ) Atlacomulco

j Articulo 82 de la Ley para la
Protesta Ciudadana
e [ 532%?&“5 e Mejora Regulatoria del Estado de

|EN LOS DATOS México y sus Municipios.
AQUI
| MANIFESTADOS

= e et | Articulo 262 del Bando Municipal Vigente, 2025.

NEERVEIEEI Este acto o resolucion podra ser revocado o modificado  [EUNEUIENIEN « - - 555 el Bando Municioal
| ANTE LA mediante recurso administrativo de inconformidad o via EEEEO =
| NEGATIVA juicio administrativo.

| ¢éAPLICA

| INSPECCION,
VERIFICACION O NOMBRE DE
VISITA LA

| DOMICILIARIA INSPECCION,

| (previa, durante o VERIFICACION
| después de la O VISITA

| resolucion del DOMICILIARIA
!‘ tramite o

! servicio)?

% SUJETO DOCUMENTOS QUE DEBERA
ie]=18(=F.Ns[oRe10l=8 No aplica CONSERVAR PARA SU No aplica
LA REALIZA: REALIZACION:

i OBJETIVO DE LA

| INSPECCION,

| VERIFICACION O R\[eJTo][lox!
VISITA

| DOMICILIARIA

FUNDAMENTO

No aplica JURIDICO

No aplica

i_ DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccién de Proteccion Civil y Bomberos Direccidén de Proteccién Civil y Bomberos

‘TITULAR BB =2 Sl el LB | jc. Telesforo Valencia Colin

‘DOMICIL!O: CALLE | AfsHiss AledrtEra Msdrano LNO. EXT. ‘ SIN | NO. INT. l SIN
|MUNICIPIO: JAtIacomuIco
el e e 16 o) =g = (e (o] (BB | as 24 horas del dia, los 365 dias del afio.

TELEFONOS: EXTENSION CORREO ELECTRONICO:

122 44 55 No aplica pcivilatiacomulco@gmail.com.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica
No aplica
No aplica |NO. EXT. [Nia | No.INT. [ NA
No aplica [municiPio: | No aplica

HORARIO Y DIAS DE ATENCION:
TELEFONOS:

No aplica

CORREO ELECTRONICO:

EXTENSION

No aplica

No aplica No aplica

‘MUNICIPIOS QUE ATIENDE: TR
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INFORMACION ADICIONAL

¢ Cuanto tiempo tarda la capacitacién de la brigada?

2 horas por tema como sismos, blsqueda y rescate, incendios y evacuacion.

¢ Cuantos brigadistas pueden participar en la capacitacién?

RESPUESTA: Minimo 10 personas que cumplan con el perfil.

jPREGUNTA Siselis =i ; Qué accion se realiza al finalizar la capacitacion?

RESPUESTA: ‘ Simulacro de emergencia.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Servicios de emergencia

VALIDO Y AUTORIZO FECHA DE ACTUALIZACION:

= J ‘ -
C.JH RRANO HERNANDEZ TELESFORO VALENCIA COLIN
ENTODELADIRECEIONDE |, / DIRECT

i ?DE PROTECCION CIVIL Y
PROTECCION CIVIL Y Bgﬁ'ﬁER.ﬁ\:S__ BOMBEROS
de Anw /A
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